Інформаційна картка
Надання дозволу на оформлення документації щодо відведення земельної ділянки у власність дитини
	                                       (назва адміністративної послуги)

	                           Виконавчий комітет Менської міської ради

	                  (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)


	1.
	Інформація про центр надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення (найменування, місцезнаходження, режим роботи, Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт


	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ОТГ

15600, вул. Героїв Ато, 6, м. Мена, Чернігівська обл.

Режим роботи:

Понеділок     з 08.30 до 16.30

Вівторок        з 08.30 до 16.30

Середа           з 08.30 до 16.30

Четвер           з 08.30 до 20.00

П'ятниця        з 08.30 до 15.30

Вихідні дні:    субота

                         Неділя

Тел: (04644) 2-16-81

тел.: cnapradamena@cg.gov.ua

	2.
	Перелік документів необхідних для надання послуги та вимоги до них
	1. Заява кожного з батьків (форма додається);

2. Копія паспорта громадянина України 

3. Копія свідоцтва про народження дитини (паспорт)
4. Довідка з місця проживання, про склад сім’ї та реєстрації

	3.
	Оплата
	Безоплатно.

	4.
	Результат надання послуги
	Рішення виконавчого комітету Менської міської ради про надання згоди на оформлення документації щодо відведення земельної ділянки у власність дитини.

	5.
	Строк надання послуги
	В місячний термін після подання громадянами заяви та необхідних документів

	6.
	Спосіб отримання відповіді (результату)
	Особисто в суб’єкта надання адміністративної послуги або листом.

	7.
	Акти законодавства що  регулюють порядок та умови надання адміністративної послуги
	1. Закон України «Про охорону дитинства».
2. Закону України «Про основи соціального захисту бездомних осіб і безпритульних дітей».

3. Сімейний Кодекс України.
4. Цивільний Кодекс України.
5. Постанова Кабінету Міністрів України від 24.09.2008 р.№ 866 «Питання діяльності органу опіки та піклування, пов’язаної з захистом прав дитини




Технологічна картка 
Надання дозволу на оформлення документації щодо відведення земельної ділянки у власність дитини
	№ з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа  і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи
	Термін виконання (днів)

	1
	Прийняття заяви відповідно до змісту правочину та необхідних документів зазначених у пункті 2 інформаційної карти №2
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг»
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг» Менської міської ради
	У день подачі документів

	2
	Перевірка правильності заповнення заяви та повноти поданих заявником документів
	Адміністратор відділу «Центр надання адміністративних послуг»

Посадові особи служби в справах дітей
	Відділ «Центр надання адміністративних послуг»

Менської міської ради

Служба в справах дітей Менської міської ради
	Протягом 10-ти робочих днів

	3
	Винесення заяви та документів на розгляд комісії з питань захисту прав дитини при Менській міській раді
	Посадові особи служби в справах дітей
	Служба в справах дітей Менської міської ради
	В міру потреби

	4
	Підготовка та передача проекту рішення виконавчого комітету міської ради про надання згоди на оформлення документації щодо відведення земельної ділянки у власність дитини.
	Посадові особи служби в справах дітей
	Служба в справах дітей Менської міської ради
	Протягом 10-ти робочих днів

	5
	Видача рішення виконавчого комітету міської ради про надання згоди про вчинення правочину 
	Керуючий справами виконавчого комітету міської ради 
	Апарат Менської міської ради
	Не пізніше 5-ти робочих днів після засідання виконавчого комітету міської ради

	6
	Надання письмової відповіді на заяву, у разі відмови в наданні дозволу на оформлення документації.
	Посадові особи служби в справах дітей
	Служба в справах дітей Менської міської ради
	Протягом 2-х робочих днів

	7
	Строки виконання етапів (дії, рішення)
	У місячний термін після подання громадянами заяви та необхідних документів
	Протягом місяця


